APENDICE V
Reglamento de Uso de Vehiculos del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el
Estado de Colima

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Los vehiculos motivo del presente ordenamiento, son considerados como
herramientas para el desarrollo de las acciones contempladas en los programas de
trabajo y al ser adquiridos, mantenidos, reparados y consumir combustible con
recurso de origen federal, se deben contemplar medidas de control entre todo el
personal que demuestren los principios de Eficacia, Eficiencia, Imparcialidad,
Economia, Honradez y Transparencia.

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular el uso y proteccion
de los vehiculos propiedad del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de
Colima, asi como los dafios que en relaciéon a ellos se ocasionen.

Articulo 2.- Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son
aplicables a todos los trabajadores y Presidente del Comité Estatal de Sanidad
Vegetal en el Estado de Colima que, por razén de sus cargos, tengan bajo su
resguardo un vehiculo para el desarrollo de sus actividades.

CAPITULO I
DE LA ASIGNACION DE VEHICULO
Articulo 3.- Para la asignacion de vehiculos se debera realizar lo siguiente:
I. El conductor debe contar con licencia para conducir vigente.

Il. Levantar inver)tario fisico de la unidad por escrito, firmando de mutuo acuerdo
quien entrega y recibe.

lll. Se emitira y firmara el resguardo correspondiente que sera autorizado por la
Gerencia y el Coordinador Administrativo.

IV. La solicitud de la asignacion de vehiculos, debera determinarse atendiendo
las necesidades de los proyectos que tengan a su cargo, aclarando que no se
asignan vehiculos a personas, se asignan a las funciones inherentes que tienen
cada uno de los responsables de la operacion del PSIA, conforme a los programas
de trabajo autorizados por las Unidades Responsables.

V. Para actualizar o modificar el resguardo de un vehiculo, se debera notificar
mediante oficio signado por el Presidente del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en
el Estado de Colima a la Unidad Responsable (UR), el cambio del resguardante,
con la finalidad de actualizar el registro respectivo, dejando constancia del cambio.

VI. Toda solicitud de asignaciéon temporal de vehiculos para su uso en el
desarrollo de las operaciones del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado
de Colima, debera quedar amparada mediante el envio de un oficio o correo

electronico, dirigido al area administrativa del Comité Estatal de Sanidad Vegetalen 4"
el Estado de Colima para que esta lo envie a la Unidad Responsable para suf’

autorizacion correspondiente.

Articulo 4.- Cada vehiculo debera contar con un expediente, el cual deberafes
en el archivo del area administrativa del Comité Estatal de Sanidad Vegeie
Estado de Colima y el resguardante debera verificar que el expediguifée”
cuente con: >
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I. Documentos originales que acreditan Ia'propiedad y uso: Factura original y
resguardo debidamente firmado.

Il. Copia de la pdliza de seguro vehicular vigente.

lll. Levantamientos fisicos oculares por escrito de las condiciones generales del
vehiculo al momento de la entrega para su uso, y de su regreso por el usuario.

IV. Bitdcoras de mantenimiento y de combustible mensuales.
V. Reportes técnicos.

VI. Registro fotografico del vehiculo.

VII. Juego de placas de circulaciéon y engomado de estas.
VIIl. Tarjeta de circulacion.

IX. Copia del certificado de la verificacién vehicular vigente y engomado del
holograma de la verificacion vehicular vigente.

X. Bitacora de uso y

XI. En su caso, elementos distintivos visibles de las siglas del Comité Estatal de
Sanidad Vegetal en el Estado de Colima.

Xll. Sera responsabilidad de |la persona que tenga bajo su resguardo el vehiculo,
verificar la existencia de lo mencionado en los puntos anteriores de este articulo, de
encontrar algun faltante debera reportarlo de manera inmediata al area
administrativa del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima para
que se realicen las acciones correctivas correspondientes.

Xlll. El conductor del vehiculo debera verificar sus condiciones de operacion,
mantenimiento y seguridad, asi como constatar que el vehiculo cuente con los
documentos que permitan su circulacién y aquellos con los que acredite el seguro.

Articulo 5.- Al realizar la entrega del vehiculo el area administrativa debe
entregar al resguardante la siguiente documentacion:

I. Tarjeta de circulacién original.

Il. Copia de la péliza de seguro.

lll. Manual de servicios.

Articulo 6.- Todos los vehiculos adquiridos con recursos publicos, deben portar
calcomanias colocadas como sigue:

l. Logo del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima en las dos
puertas.

Il. N°® econdmico de la unidad en los dos costados y en la parte de atras de
cajuela.

lll. Pagina de Internet del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de
Colima donde se pueden realizar quejas o denuncias relacionadas con la unidad.

IV. Numero telefénico del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de

Colima.
Articulo 7. Cada vehiculo debe contar con GPS integrado.
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CAPITULO IlI
DE LAS RESPONSABILIDADES DEL RESGUARDANTE

Articulo 8.- Es importante sefialar que el parque vehicular es exclusivamente
para llevar a cabo las acciones comprendidas en los Programas de Trabajo de los
Proyectos del PSIA, que el Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de
Colima tienen a su cargo, en ningln caso estara autorizado el uso particular,
personal o familiar y no podran ser conducidos por los familiares de las personas
que lo tenga asignado, aun cuando sea en su presencia. En casos debidamente
justificados por el Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima, los
vehiculos podran utilizarse para el traslado de personas ajenas (visitas), asimismo
queda estrictamente prohibido utilizar al personal del Comité Estatal de Sanidad
Vegetal en el Estado de Colima como choferes particulares.

Articulo 9.- Al término de la jornada laboral, durante los fines de semana y dias
no habiles, el parque vehicular deberd permanecer en el area de estacionamiento
del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima o lugar de pernocta
destinado para tal fin. En los casos en que los vehiculos en servicio deban utilizarse
fuera del horario de labores establecido, la persona que tenga asignado el vehiculo
debera notificar, mediante oficio al area administrativa, con veinticuatro horas de
anticipacion el dia en el que los vehiculos se utilicen fuera del horario sefialado. Los
casos no previstos para la pernocta de vehiculos en los presentes articulos deberan
ser autorizados por el Presidente o gerente del Comité Estatal de Sanidad Vegetal
en el Estado de Colima. Si algin vehiculo no pernocté en el lugar establecido y no
cuenta con la autorizacién correspondiente del Presidente o gerente del Comité
Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima, se solicitara al usuario la
justificacion respectiva mediante oficio en caso de que no exista esta, el Comité
Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima la enviara a la Unidad
Responsable, para los efectos legales que hay lugar.

Articulo 10.- Por imagen y perfil de la institucién, el vehiculo nunca debera estar
estacionado en bares, cantinas, centros nocturnos, ni en lugares para personas con
capacidades diferentes.

Articulo 11.- Si los vehiculos son reportados o detectados que fueron
movilizados en fin de semana sin tener autorizacion, el responsable podra ser
sancionado de acuerdo a las politicas del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el
Estado de Colima y se podra solicitar hasta la destitucion de su puesto o del Comité
Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima.

Articulo 12.- En caso de que los vehiculos sean reportados con dafios y el
usuario no se haga responsable, podra ser sancionado de acuerdo a las politicas
del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima y se podra solicitar
hasta la destituciéon de su puesto o del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el

Estado de Colima.
Articulo 13.- Los resguardantes de los vehiculos deben conducir con cortesiagy”

cada entidad.

Articulo 14.- No conducir el vehiculo oficial utilizando el teléfono celd@r,
aparatos que distraigan la atencion al volante. '
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Articulo 15.- En caso de vacaciones del reéguardante, el vehiculo quedara bajo
estricta responsabilidad del Representante del Comité Estatal de Sanidad Vegetal
en el Estado de Colima, siendo este el encargado de su buen uso.

Articulo 16.- Sin excepcion alguna, se debera elaborar y hacer entrega del
reporte mensual “bitdcora mensual del uso y condiciones del vehiculo” en el area
de control vehicular, durante los primeros 10 (diez) dias de cada mes, asi mismo
debera informar a esta area el rendimiento del vehiculo.

Articulo 17.- El vehiculo debe contar con control de carga de combustible con
proveedores seleccionados por el Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado
de Colima y mediante tarjetas electrénicas, por lo que Unicamente se pueden hacer
cargas con dichas empresas y éstas deberan ser exclusivamente a la unidad a su
resguardo y hasta los limites permitidos conforme su programa de trabajo mensual.

I. La dotacion de combustible sera realizada por el area administrativa del
Comiteé Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima una vez que el area
técnica o resguardante del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de
Colima asi lo solicite, conforme al padrén correspondiente y a las necesidades
reales del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima, las
cuales se determinaran con base en la bitacora de uso, que al efecto se lleven
y al Programa de Trabajo. Los vehiculos seran dotados de combustible
conforme a las necesidades del servicio y de acuerdo al rendimiento km/l, con
base a la bitacora de uso que se lleve para cada uno de ellos. El area
administrativa del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima
vigilara el adecuado uso de las tarjetas de la gasolina, asi como la asignacion
de las mismas. Cuando se requiera de mayor dotacion de combustible, la
solicitud debera contar con el visto bueno del representante general o
Presidente del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima.

Articulo 18.- El abandono del vehiculo, por accidente, por descuido, por falla
mecanica o conflicto social, los gastos de recuperaciéon seran con cargo al
resguardante con excepcion de cuando en un accidente, el conductor se encuentre

en peligro de vida.
CAPITULO IV

DEL MANTENIMIENTO DEL VEHICULO

Articulo 19.- Mantener el vehiculo en buen estado mecanico realizando los
mantenimientos preventivos oportunamente y en caso de requerir reparaciones,
hacer las gestiones pertinentes para la compostura en forma inmediata para evitar

reparaciones mayores.

Articulo 20.- Hacer la gestion para realizar los servicios en forma oportuna tal
como se establece en el manual de servicios. En caso de averia a la unidad por 4
negligencia o por no realizar las revisiones y servicios de mantenimiento preventivo, 4"
el usuario se hace responsable de los gastos que esto genere. " 4
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indicando la utilizaciéon de los vehiculos y con una antelacion de veinticuatro
horas como minimo, salvo casos urgentes.

Articulo 21.- Conservar el vehiculo limpio tanto en el interior como en el exterior.

Articulo 22.- Mantener los logotipos de los vehiculos, completos, en buen estado
y que sean vigentes, cuando algunos de los supuestos anteriores no se cumplan
solicitar al Coordinador Administrativo su reposicion en forma inmediata.

Articulo 23.- En caso de robo o extravio de algin accesorio del vehiculo debera
reportar de forma inmediata al area administrativa y de requerirse hacer las
gestiones pertinentes para la reposicion en forma inmediata para evitar
reparaciones mayores.

I. Siun vehiculo se devuelve al Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado
de Colima, presentando una falla mecanica, el extravié de alguna pieza, o se
encuentre golpeado y se demuestra que las causas son imputables al
empleado o directivo que lo tenian asignado, se le fincara el resarcimiento del
dafio que el caso amerite.

Articulo 24.- Mantener el vehiculo libre de golpes, ralladuras, ambas placas, con
todos los aditamentos, accesorios, etc.

Articulo 25.- En caso de extravio de placas, debera de reportar en forma
inmediata ante la autoridad competente y al area administrativa.

Articulo 26.- En caso de descompostura del vehiculo y se requiera grda, solicitar
el servicio a | comparniia de seguro a los teléfonos marcados en la péliza vigente, (se
tiene derecho a dos por afo sin costo).

Articulo 27.- Cada 6 meses se debera realizar la verificacion del vehiculo, por
inventarios fisicos.

CAPITULO V
DE LA CIRCULACION DE LOS VEHICULOS

Articulo 28.- Los vehiculos del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado
de Colima deberan ser utilizados Unicamente por el personal responsable del
resguardo, exclusivamente para el desempefio de sus actividades de trabajo

asignadas.
Articulo 29.- No deberd ingerir bebidas alcohdlicas o sustancias toxicas ni
“conducir el vehiculo en estado de ebriedad o con efecto de drogas.

Articulo 30.- Solo podra usar el vehiculo en la zona de influencia de su area de
trabajo, para salir de su area de influencia en el vehiculo debera tener autorizacion
expresa y por escrito del Gerente, el presidente o Coordinador Administrativo del
Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima.

Articulo 31.- El conductor del vehiculo debera respetar invariablemente el

Reglamento de Transito y Vialidad que corresponda, por lo que quedara obligado a 4

cubrir el pago de las multas que deriven de su incumplimiento, salvo que justifig

no imputables al mismo.

Articulo 32.- El conductor del vehiculo debera portar invariablementg
conducir vigente, asi como aquellos documentos personales reguér
disposiciones de seguros y los establecidos en la norma aplie@bte en materia
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transito vehicular, por lo que sera responsable de las consecuencias que
acontezcan en caso de que carezca de los mismos.

Articulo 33.- Portar licencia de manejo vigente y en caso de que, por las
actividades del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima se
requiera prestar el vehiculo a otra persona que labore en ésta, debera asegurarse
que éste porte licencia de manejo vigente.

CAPITULO VI
" DEL PERCANCE AUTOMOVILISTICO

Articulo 34.- No moverse del lugar donde fue el percance hasta gue se levante
el parte de transito y llegue el ajustador de seguros.

Articulo 35.- Dar aviso a la comparia de seguros ya sea directamente al
ajustador, a los teléfonos de la compariia marcados en la péliza vigente, solicitando
el servicio del ajustador e indicando el lugar del percance.

l. En caso de que ocurra algin accidente, el conductor debera notificar a la
aseguradora correspondiente a fin de hacer efectiva la péliza respectiva y
reportarlo de inmediato al area administrativa del Comité Estatal de Sanidad
Vegetal en el Estado de Colima, con la documentacién inherente a dicho
siniestro para la formacion del expediente y seguimiento de la reparacién en
su caso.

Articulo 36.- No hacer ninguna negociacion con las partes afectadas, eso sera
responsabilidad de la Compariia de Seguros.

Articulo 37.- Informar del percance de forma inmediata al area administrativa del
Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima.

I. El Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima solo respondera
por aquellos accidentes en que se vean involucrados vehiculos de su
propiedad utilizados por el personal que lo tenga asignado, siempre que
ocurran con motivo del desempefio de sus actividades, bajo circunstancias
legales y de pleno respeto al Reglamento de Transito. En caso de accidente,
debera recabarse el reporte de la compafiia aseguradora, o en su caso, copia
de la averiguacion previa que se inicie en la Agencia del Ministerio Publico
correspondiente, a fin de deslindar responsabilidades.

Il. En casos de accidente o robo parcial o total de la unidad fuera del horario
laboral, el usuario debera reportar primero a la aseguradora para la asignacion
de numero de siniestro y posteriormente hacerlo de conocimiento al Comité
Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima, quien le dara seguimiento
para el tramite de la recuperacion de partes o monetaria ante la aseguradora,
quedando a cargo del resguardo del pago del deducible correspondiente,
determinado las sanciones correspondientes para el usuario a cargo del
vehiculo, salvo aquellos casos en los que se justifique mediante oficio signado
(oficio de comision) por el Representante del Comité Estatal de Sanidad
Vegetal en el Estado de Colima, a través de los medios adecuados, que &F
trabajador se encontraba realizando funciones propias de su empleo, caigo
comision. i

Articulo 38.- El pago de los gastos que se ocasionen cuand

percance y no sean cubiertos por la aseguradora, seran por cueniagé
del vehiculo. i
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Articulo 39.- No procedera el pago del deducible o en su defecto, la reparacion
del vehiculo con cargo a los recursos del PSIA, cuando ocurran las condiciones que
se mencionan a continuacion:

l.- Se maneje en estado de ebriedad o bajo el influjo de algun psicotrépico o
estupefaciente; Por infringir el Reglamento de Transito o cualquier otra norma que
se aplique al caso concreto. El conductor se encuentre en estado de ebriedad o bajo
influencia de drogas, sin menoscabo de las sanciones a que se haga acreedor por
parte del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima.

Il.- Cuando estos no ocurran en el desarrollo de actividades inherentes a su
puesto.

lll.- Por infringir la Ley y el Reglamento de transito
IV.- Por dafios causados con premeditacion.

V.- No recibir el parte de transito en el momento del percance y no entregarlo al
area administrativa.

VI. El vehiculo sea manejado por un tercero que no sea el responsable autorizado
por el Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima.

VII. Por destinarlo a uso o servicio diferente al que se autoriza.
VIIl. Por arrastre de remolques no autorizados.
CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES

Articulo 40.- Los conductores que incumplan el presente reglamento se haran
acreedores, segln sea el caso y el grado de la falta a las siguientes sanciones:

l. Amonestacion por escrito.
Il. Acta administrativa.
lll. Suspensién de labores hasta por 15 dias sin goce de sueldo.

IV. Remocion de su puesto.
V. No se asignara un nuevo vehiculo a la persona que entregue el vehic

anterior con dafnos por chogques o descuidos.
VI. Retiro del resguardo del vehiculo.
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TRASITORIOS

PRIMERO. - El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por parte de Mesa Directiva.

SEGUNDO. - Las disposiciones de este Reglamento regiran sin perjuicios de las
contenidas en las leyes Estatales o Federales y su incumplimiento dara lugar a las
sanciones que asi lo ameriten.

TERCERO. - Se derogan todas las disposiciones contenidas en instructivos o
reglamentos anteriores o que se opongan al presente reglamento.

Los suscritos hacen constar que el presente Reglamento, en cumplimiento al
numeral Cuadragésimo Octavo de los Lineamientos Técnicos Especificos para la
Operacion de los Componentes de Vigilancia Epidemiolégica de Plagas y
Enfermedades Fitozoosanitarias, Campanas Fitozoosanitarias e Inocuidad

Agroalimentaria, Acuicola y Pesquera 2022, fue revisado y aprobado el
dia del mes de del afno por la mesa directiva en la Asamblea
General del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima.
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